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	Event Guidelines
	参画企業様向け 実施要綱
	4月 - 9月
	2026年　　　　　　
	対象
	転職希望者


	個人情報の取り交わしにはご注意ください
	イベントで面談した来場者の個人情報は、各企業様にて管理をお願いいたします。 弊社システム以外で個人情報を回収する場合は、来場者へ利用目的を明示していただきますようお願いいたします。
	また、個人的な連絡先の交換（個人アカウントのLINE交換、個人の電話番号交換）は決して行わないでください。 就活ハラスメント（詳細は下記参照）に当たる恐れがあります。
	昨今、合同企業説明会においても就活ハラスメントとみられる行為による被害報告が増えています。 就活ハラスメントは出展企業様にとって大きなリスクとなりますので、必ずご確認くださいますようお願いいたします。
	就活ハラスメントとは
	就職活動中やインターンシップの学生・求職者に対するセクシュアルハラスメントやパワーハラスメントのこと。 （右記リンクより詳細をご確認ください）

	就活ハラスメントについて
	■厚生労働省「就活ハラスメント　対策リーフレット」 ■厚生労働省「今すぐ始めるべき就活ハラスメント対策」

	実際にあった事象
	ブース内で、LINEの企業公式アカウントではなく、社員の個人アカウントで連絡先の交換をした。



	開催日程
	スケジュ ｜ ル
	地区
	日程
	開催時間（ブースオープン）
	会場
	住所
	東京
	　東京国際フォーラム　地下2階　ホールE1

	名古屋
	刈谷
	京都
	大阪
	　ハービスOSAKA　地下2階　ハービスホール

	福岡
	★：大転職博を開催いたします。　　※開催予定は変更になる場合があります。予めご了承ください。　



	目次
	開催までのスケジュール
	開催 約４週間前～２週間前
	事前準備（原稿作成） P.5 ～ P.7
	開催約１週間前

	事前準備（荷物発送） P.8 ～ P.9
	イベント当日

	イベント当日 P.10～ P.13
	イベント当日（開催終了後）  P.14

	事前準備（原稿作成）
	イベント当日
	事前準備（荷物発送）
	イベント当日（開催終了後）

	事前準備
	原稿作成
	原稿作成に関して
	企業・団体情報を


	「学情主催イベント原稿入稿システム」
	に登録していただきます。
	ご登録いただいた情報をもとに、ブース掲示用パネル、Webパンフレット掲載画面を作成します。
	ブース掲示用パネル見本
	Webパンフレット画面見本

	事前準備
	原稿作成
	原稿作成のステップ


	STEP1
	Re就活マネージャ(既卒採用)のコード確認
	企業登録
	イベント原稿画面に入力するコードの確認
	Re就活マネージャ
	担当者ID
	パスワード



	事前準備
	原稿作成
	原稿作成のステップ


	STEP2
	イベント原稿入稿システムでの原稿作成
	IDの確認・パスワードの取得
	原稿の作成
	イベント原稿入稿システム



	事前準備
	荷物発送
	事前荷物発送について
	イベントで使用される資材（パンフレット、ロールバナー、ノベルティなど）を事前発送する際は

	必ず「荷物送付ラベル」を貼付
	してください。
	※出展企業様のお荷物か、どのイベントで使用する荷物か、などの判別に必要です。
	〈荷物送付ラベル利用の仕方〉
	送付先の確認をする
	送付期限の確認をする
	送付予定のイベントのものを利用する
	参加日に〇を付ける
	出展企業名と内容を記入する
	荷物送付ラベルご使用上の注意の内容に従い送付する


	荷物の側面に貼付してください。
	荷物送付ラベルはご案内ページより ダウンロードいただけます。


	事前準備
	荷物発送
	事前荷物発送について
	お荷物は「元払い」で発送ください。また下記案内に沿って、正しい梱包・発送をお願いします。

	緩衝材について
	段ボールの組み立て方
	Good!
	Bad
	Good!
	Bad
	マスキングテープ
	養生テープ
	お 預 かりする 荷 物 について



	イベント当日
	イベント当日に必ずご持参いただきたい物

	持ち物(1)
	P6でメモした担当者IDとパスワード
	P6で取得する下記のID/パスワード/コードをメモする。 ・担当者ID ・パスワード ・求人コードと企業コード
	①でメモした「求人コードと企業コード」は P7の「原稿の作成」の際に入力する。
	※①でメモした「担当者ID」と「パスワード」は イベント当日に必要なためメモを持参する。
	イベント当日 P6のログイン時に使用した(①でメモした)「担当者ID」と「パスワード」をイベントマネージャに入力し、登録する。


	持ち物(2)
	個人情報回収に利用するスマートフォン、タブレット等のＱＲコードを読みとれる機器

	持ち物(3)
	「WebパンフレットURL」 　および「お名刺」

	イベント当日
	当日のスケジュール
	開催時間
	11:00 ～ 11:30
	企業受付
	11:00 ～ 12:00
	ブース装飾等準備
	12:00 ～ 18:00 12:00 ～ 17:00
	(東京・大阪) (東京・大阪以外)

	ブースオープン
	18:30 17:30
	(東京・大阪) (東京・大阪以外)

	アンケート提出退出完了
	①Webパンフレット画面 ②(①が難しい場合)お名刺


	講演参加企業様へのご案内
	当日は、前の講演終了後（講演開始10分前を予定）に、講演エリアへご案内いたします。 それまでの間は控室をご利用いただけますので、会場に到着されましたら受付スタッフまでお声がけください。 円滑な進行のため、講演開始15分前までに必ず受付をお済ませくださいますようお願い申し上げます。
	※台車を利用しての搬入、お車での搬入はイベント会場によって対応不可または事前申請が必要な場合があります。 　ご希望の際は必ず開催1週間前までに弊社営業担当へご連絡ください。


	イベント当日
	ブースに関して
	ブースには企業様用イス、来場者用イス、長机をご用意しております。  通路にはみ出したり、来場者の通行の妨げになるような配置の場合は、配置変更をお願いすることがあります。

	通常ブース
	※通常ブースは3名様まで

	大型ブース
	※大型ブースは6名様まで
	■ ブースのサイズは会場によって若干変動する場合があります。 ■ ブースの消費電力ワット(W)は最大500Wです。 　＜機材のワット(W)数目安＞ 　・ノートパソコン：60W程度 　・プロジェクター：360W程度 　・スマートフォン充電器：80W程度　※急速充電の場合 ■ ブースの運営は、通常ブースは3名様まで、大型ブースは6名様までで 　 お願いいたします。 　
	■ ブースとは別に会場内にパンフレット等資料を設置できるコーナーをご用意して 　 おります。
	運営ルールの遵守にご協力くださいます ようお願いいたします。




	イベント当日
	ブースエリアでの注意事項
	ブースへの装飾に関して
	■ ブースへの装飾用として、画鋲・両面テープ・S字フック・模造紙・ガムテープ等をご用意いたします。（画鋲が使用不可の会場もございます。） ■ ブース装飾は各ブースとも、奥行き・横幅はブースサイズ以内で施工してください。（端のブースであってもブースの外壁はご利用いただけません。） 　 目安として来場者用の席2列目までとお考えいただきますようお願いいたします。 ■ 主催者が巡回し、上記に違反している場合には施工を変更していただきます。また、上記を満たしている場合でも近隣の出展企業様にご迷惑がかかる可能性がある場合は、施工の変更を 　 お願いすることが ございます。  ■ 会場・設営備品（机・ブースパネル・レンタル備品等）を破損または汚損された場合は直ちに弊社スタッフまでご連絡ください。修繕費は当該出展企業様にご請求させていただきます。

	来場者への声かけ、資料配布に関して
	来場者へのスカウト行為は禁止させていただいております。ただし、ご出展ブースサイズ以内でのみ、来場者への声かけ、資料の配布は可能です。 上記ご活動いただける範囲は、目安として来場者用の席2列目までとお考えいただきますようお願いいたします。 また、上記を満たしている場合でも過度なプレゼンテーション（極端に大きな声等）で近隣の出展企業様にご迷惑がかかる可能性がある場合は、改善をお願いすることがございます 。

	貴重品の取り扱い・控室の利用に関して
	■貴重品は会場内外問わずご自身で管理くださいますようお願いいたします。 ■控室をご利用の際は、周囲の方々へのご配慮をお願いいたします。 　1回のご利用は30分程度にとどめ、お荷物を置いたままの占有や大きな声での会話はご遠慮ください。

	その他、当日のお願い事項に関して
	■来場者ラリーやシール着用などイベント当日に対応いただきたい事項がございます。 ※当日のお願い事項はイベント会場でも書面でお渡しいたします。

	イベント当日
	開催終了後
	当日ご提出いただくアンケートとお荷物について
	イベント終了後に下記３点についてのアンケートの記入をお願いします。
	① 本日の面談数/自社セミナー等予約数 ／② ご感想／③ イベント終了後のお荷物の取り扱い
	① 本日の面談数/自社セミナー等予約数
	お分かりになる範囲内で面談者数・予約数のご記入をお願いいたします。

	② 感想について
	率直なご意見のご記入をお願いいたします。

	③ 貴社お荷物の取り扱いについて
	■ 残った会社案内パンフレット、資料等の返送に関してご記入をお願いいたします。 ■ ご返送の送料は貴社負担とさせていただき、宅配便にて着払いでお送りいたします。
	■ お荷物の到着はイベント終了後翌々日以降となります。 ■ 破損しやすいお荷物の発送はお受けいたしかねますのでご了承ください 。 ■ アンケートのご提出 はご参加最終日に弊社スタッフまでお願いいたします。






